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Wytyczne dla Pozyczkobiorcow w zakresie realizacji dziatan informacyjno -
promocyjnych

Pozyczkobiorca zobowigzany jest realizowa¢ obowigzki z zakresu komunikacji i widocznosci
w ramach dystrybucji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 zgodnie z:
Rozporzadzeniem Ogoélnym;

Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;
Strategig Komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027;

Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027;

Kartami Wizualizacji Programéw;

Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji - w zakresie odpowiednim dla charakteru Instrumentéw
Finansowych.

Pozyczkobiorcy sq zobowigzani do:

w przypadku Inwestycji Koncowej, ktérej taczny koszt przekracza 500.000,00 EUR i
jednoczesnie obejmuje ona inwestycje rzeczowe lub instalacje zakupionego w ramach
realizacji Inwestycji Koncowej sprzetu — informowania spoteczenstwa o kazdym przypadku
otrzymania wsparcia na realizacje takiej inwestycji poprzez umieszczanie, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji inwestycji lub po zainstalowaniu sprzetu, trwatej tablicy
informacyjnej lub tablicy pamiatkowej, ktére przedstawiajg symbol Unii Europejskiej wraz z
informacjami o Projekcie, w sposdb wyraznie widoczny dla ogdtu;

Projekt graficzny tablicy dostepny jest pod linkiem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-
i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/

. *
Fundusze Dofinansowane przez :* ***
Europejskie Unie Europejska L
[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach] i POPKARPACKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowad,
dodawacd/usuwac znakdéw. Nalezy jedynie uzupetnié tres¢ we wskazanych polach.

Mozliwe sq jedynie odstepstwa zwigzane np. z umieszczeniem tablic na zabytkach, w
miejscach kultu lub pamieci, gdzie (za zgodq instytucji przyznajacej dofinansowanie) mozna
stosowac tablice monochromatyczne, np. z przezroczystej pleksi, szkfa lub z brazu.

Projekty tablic sq przygotowane w trzech wymiarach: 80/40 cm, 120/60 cm i 240/120 cm.
Wybdr wtasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danego projektu, rodzaju
projektu oraz lokalizacji tablicy. Jezeli w projekcie sq realizowane zadania w zakresie:
- infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej $rdodladowej, lotniczej,
telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub komunalnej,
- prac budowlanych,
nalezy umiescic¢ tablice informacyjng o wymiarach 240/120 cm.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
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Jesli Pozyczkobiorca realizuje projekt obejmujacy dziatania w zakresie infrastruktury, a
umieszczenie tablicy o wymiarach 240/120 cm wedtug opinii organu zarzadzajacego dang
infrastrukturg (miejscem, gdzie Pozyczkobiorca umiesci tablice) nie jest mozliwe ze wzgleddéw
technicznych lub bezpieczenstwa itp., za zgodg instytucji przyznajacej dofinansowanie mozna
umiescic tablice informacyjng o wymiarach 120/60 cm.

Jesli Pozyczkobiorca realizuje projekt obejmujacy tylko zakup sprzetu, moze umiescic¢ tablice
informacyjng o wymiarach 80/40 cm.

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢c w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.

Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb
bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jezeli Pozyczkobiorca realizuje projekt, ale nie przewiduje w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planuje zakup sprzetu, to tablica powinna znajdowac sie na budynku
siedziby lub przed siedzibg Pozyczkobiorcy.

Sposdb oznaczania materiatéw i dokumentow, stron internetowych oraz przygotowania tablic
informacyjnych, pamigtkowych, o ktorych mowa w pkt. 2 musi by¢ zgodny z regulacjami, o
ktorych mowa w pkt. 1, w tym z zatacznikiem nr IX do Rozporzadzenia Ogdlnego i Ksiegq
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027. Wzory zawarte w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej sg obowigzkowe, tzn. nie podlegajg modyfikacjom, z zastrzezeniem
jednak, ze tablice muszg zawiera¢ dodatkowo informacje o Projekcie.

Pozyczkobiorca umieszcza co najmniej jedng tablice informacyjng lub pamiatkowg, gdy w
tym samym miejscu wdrazanych jest kilka operacji/przedsiewzie¢ , przy wsparciu z tego
samego lub réznych instrumentéw finansowania z Unii Europejskiej. Dotyczy to réwniez
sytuacji, gdy dalsze finansowanie dla tej samej operacji/przedsiewziecia udzielone zostanie
w pOzniejszym terminie.

Zaleca sie nastepujace dziatania ze strony Pozyczkobiorcéw:

a) zamieszczenie znakdw: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej (a w
przypadku programow regionalnych réwniez herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne) na:

— wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu, takich jak
np. e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

- dokumentach zwigzanych z realizacjq projektu, ktére podaje sie do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacji przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach
umoéw, wzorach wnioskéw,

- dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotédw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach
szkolen i warsztatow, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz
kierowanej do nich korespondencji,

Oznaczenie nie musi pojawi¢ sie na dokumentach, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna
zmienia¢ i ingerowa¢ w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe,
certyfikaty etc.).

6.

b) umieszczenie opis projektu na oficjalnej stronie internetowej,

c) umieszczenie opis projektu w mediach spotecznosciowych,

d) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w projekcie, aby
mie¢ dowdd, ze obowigzki w tym zakresie zostaty wypetnione

Jak oznacza¢ projekt w przypadku dziatan, o ktérych mowa pkt 6.a)?

Oznaczenie projektu musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy | Znak barw | Znak Unii Europejskiej | Herb lub oficjalne logo
Europejskich / znak | Rzeczypospolitej ztozony z flagi UE i | promocyjne
wiasciwego programu | Polskiej ztozony z barw | napisu wojewddztwa (po linii
ztozony z symbolu | RP oraz nazwy | ,Dofinansowane przez | rozdzielajacej)
graficznego i nazwy | Rzeczpospolita Polska | Unie Europejska”

Fundusze




Europejskie lub nazwy
programu

Przyktadowe zestawienia znakéw dla programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 - 2027
(wariant petnokolorowy):

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podkarpacia - Polska Unig Europejska

| " ODKARPACKIE

Jesli przygotowywany jest materiat informacyjno-promocyjny audio (np. spot, audycja radiowa),
ktory nie ma mozliwosci umieszczenia obowigzkowych znakdw, na koncu materiatu nalezy umiescic
informacje stowna: ,Audycja/ kampania/ materiat/ projekt dofinansowany przez Unie Europejska”.

Gdy nie jest mozliwe umieszczenie znakdéw w linii poziomej, mozna zastosowac uktad pionowy. W
tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich znajduje sie na gérze, pod znakiem FE znajduje sie znak
barw RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektdéw finansowanych przez program
regionalny, herb wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszcza sie pod znakiem UE (po
linii rozdzielajacej).

Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu materiatu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy,
jesli np. pierwsza strona dokumentu zostanie oznaczona zestawieniem znakdw.

Znak barw RP wystepuje wytacznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie znakéw FE, znaku
barw RP i znaku UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej. Zatem, jesli wykorzystuje sie
achromatyczng wersje zestawienia znakoéw, nie umieszcza sie znaku barw RP. Nalezy zastosowac
wtedy zestawienie dwoch znakéw: FE i UE w wersji achromatycznej.

Petnokolorowy zestaw znakow FE ze znakiem barw RP oraz znakiem UE musi zostaé zastosowany w
przypadku nastepujacych materiatow:

— strony internetowe,

— publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

- publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

- korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowej, naklejki,

- materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, billboardy itp.

— materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Achromatycznych zestawien znakéw (bez znaku barw RP) mozna uzyé¢, jezeli:

- nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien, mosiadz, braz lub
jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

— zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia
(miejsce kultu lub zabytek),

— materialy z zalozenia wystepuja w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana
(jesli papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa
(np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy.

7. Pozyczkobiorca moze zamiesci¢ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej
(a w przypadku programoéw regionalnych réwniez herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne) na produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych Ilub
zakupionych w projekcie, poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek.

Nie nalezy umieszczac naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktérych znaczenie ma
charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki
biurkowe, drobne elementy wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki, itp.).

Projekt graficzny naklejki dostepny jest pod linkiem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-
i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
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Wzdr naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac¢, dodawac / usuwac znakow,
poza zmiang znaku ,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego programu. Na naklejkach
nie wystepuje pasek dolny w kolorystyce programu, zatem kolorystyka jest taka sama dla
wszystkich programow.

Jezeli Pozyczkobiorca zdecyduje sie na umieszczenie informacji na swojej stronie
internetowej lub w mediach spotecznosciowych, to opis projektu powinien zawierac:

- tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakdw),

— podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak
Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej,
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa

- zadania, dziatania, ktore bedga realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

— grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

— cel lub cele projektu,

— efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw),

- wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),

- wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich,

— hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepuja zawsze w
wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.



