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»Zakup ustugi polegajacej na opracowaniu dokumentacji niezbednej do wprowadzenia standardu

$wiadczenia ustug doradczych”

Bitgoraj, dnia 11.03.2021r.

l. Informacije ogéine

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Bitgorajska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Kosciuszki 65, 23-400 Bitgoraj

TEL: 84 868 53 93, FAX: 84 686 53 93,

e-mail: biuro@barr.org.pl

strona internetowa: www.barr.org.pl

REGON 950173239 NIP 918-001-06-47

Fundusze . . : i j
B e Rzeczpospolita M~ lubelskie nia Buropeiska
Program Regionalny - olska 5““{’7 %7“5- Rozwoju Regionalnego
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2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejsze Zapytanie ofertowe zwane dalej ,zapytaniem”, oznaczone jest
znakiem BARR.3.2021. Oferenci winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzone jest w zwigzku z realizacjg
projektu pt. ,Specjalistyczne doradztwo na rzecz rozwoju lubelskiego sektora MSP” w ramach
Osi Priorytetowej: 3 Konkurencyjnos¢ Przedsiebiorstw, Dziatania 3.4 Dostosowanie ofert IOB do
potrzeb rynku w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020.

3.2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojno$ci na
lata 2014-2020.

3.3. Zaméwienie ze wzgledu na szacowang warto$¢ nie podlega przepisom ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.).

Il. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, zgodnie z formularzem oferty, stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert w formie papierowej
lub elektroniczne;.

Oferenci przedstawiajg oferte zgodnie z wymaganiami zapytania.

Oferta wariantowa nie bedzie brana pod uwage i zostanie odrzucona wraz z ofertg podstawowa.
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela oferenta. Wszystkie zataczniki do oferty stanowigce o$wiadczenia oferenta winny
by¢ rowniez podpisane przez uprawnionego przedstawiciela oferenta, zgodnie z zasadg
reprezentaciji, za wyjatkiem Os$wiadczenia o braku powigzan osoby skierowanej bezposrednio do
realizacji umowy z Zamawiajacym (zatacznik nr 5 do zapytania, str. 2), ktére to oSwiadczenie
podpisuje tylko ekspert. Oferta w formie elektronicznej i wszystkie zataczniki do oferty winny byc
sporzadzone w formatach .doc, .docx, .pdf — i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobely uprawniong/e. Zamawiajacy dopuszcza rowniez zeskanowanie oferty wykonawcy
pierwotnie wytworzonej przez niego w postaci papierowej, . przeksztatcenie jej w postac
elektroniczng i ztoZenie w formie elektronicznej w postaci skanu.

W przypadku, gdy wykonawcy ubiegajg sie wspolnie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy.

Do oferty winny by¢ zataczone inne dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta. W przypadku, gdy oferent, jako zatgcznik do oferty dotaczy
kserokopie jakiego$§ dokumentu, ktora bedzie nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwos$ci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, Zamawiajgcy
moze zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Wszystkie strony oferty, a takze wszystkie miejsca, w ktorych oferent naniost poprawki musza by¢
parafowane przez osobe podpisujacq oferte. Na formularzu oferty (zatacznik Nr 1) winny by¢
ponumerowane i wymienione z nazwy przedktadane zatgczniki. Nie jest uwazane za poprawke
reczne wypetnienie lub przekreslenie przez oferenta miejsc w tekscie oferty jezeli z konstrukcii
danego formularza wynika, ze zamawiajacy dopuscit takg mozliwo$¢.

Oferte zamieszcza si¢ w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na zamawiajgcego, na adres podany

w pkt IX oraz bedzie posiada¢ oznaczenia:
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Zamowienie na ustugi doradcze nr BARR.3.2021
Oferta na ,Zakup ustugi polegajacej na opracowaniu dokumentaciji niezbednej do wprowadzenia
standardu $wiadczenia ustug doradczych”

na kopercie winna by¢ wyeksponowana nazwa i adres oferenta.
W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej winna by¢ ona przestana jako zatacznik do
wiadomos$ci email na adres wskazany pkt IX zapytania. W temacie wiadomosci nalezy wpisac:
,Zamowienie na ustugi biznesowe nr BARR.3.2021. Oferta na ,Zakup ustugi polegajacej na
opracowaniu dokumentacji niezbednej do wprowadzenia standardu Swiadczenia ustug
doradczych”. Wielko$¢ plikow stanowigcych zatgcznik do wiadomosci nie moze przekracza¢ 20
MB. W przypadku gdy wielko$¢ zataczanych plikow przekracza 20 MB nalezy pliki odpowiednio
podzieli¢ i przestaC w dwodch lub wiecej wiadomosciach informujac w treSci wiadomosci
Zamawiajgcego W ilu czeSciach przesytana jest oferta. Paczke nalezy opatrze¢ hastem i wysta¢ na
adres e-mail i w sposob wskazany powyzej. Hasto nalezy przesta¢ w odrebnym mailu na adres:
biuro@barr.org.pl nie pézniej niz w ciggu 2 godzin po terminie otwarcia ofert.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma na ten temat przed terminem skiadania ofert pisemne o$wiadczenie,
w zamknietej kopercie oznaczonej okresleniem ,zmiana” lub "wycofanie” lub o$wiadczenie w formie
elektronicznej. Oferent nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert.

Ill. Warunki wymagane od Wykonawcow

1.

2.

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ oferenci, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z powodu

przestanek, o ktorych mowa w zatgczniku nr 4 do zapytania.

Bioracy udziat w postepowaniu oferenci obowigzani sg wykazac spetnianie nastepujacych wymagan

warunkujgcych udziat w postepowaniu:

2.1. Posiadanie uprawnien do Wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania.
Na potwierdzenie spetniania warunku oferent musi dotaczy¢ do oferty o$wiadczenie wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania.

2.2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

2.2.1. Oferent ubiegajacy sie 0 zaméwienie jest zobowigzany wykaza¢, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat:

a) minimum 2 ustugi doradcze o warto$ci minimum 50 000,00 zt brutto kazda oraz:
b) minimum 2 ustugi polegajace na opracowaniu dokumentu strategicznego oraz:
c) minimum 1 ustuge szkoleniowg na rzecz instytucji otoczenia biznesu.

Na potwierdzenie spetniania warunku oferent musi dotaczy¢ do oferty oswiadczenie

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania. Dysponowanie odpowiednim

potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2.2.2. Oferent do przedmiotu zamdwienia wskazanego w pkt od 1V.2.1 do IV.2.10
zapytania musi wskaza¢ co najmniej dwoch ekspertdw posiadajacych wiedze i
doswiadczenie w przedmiotowym zakresie.

2.2.3. Ekspert/eksperci wskazani do realizacji zamowienia pkt od V.21 do IV.2.7 i
IV.2.9 muszg by¢:

a) wyktadowcami akademickimi w dziedzinie nauki zwigzanej z zarzadzaniem lub
muszg posiada¢ w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert co najmniej 3 - letnie do$wiadczenie w dziedzinie zwigzanej z
zarzadzaniem,
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Zapytanie ofertowe na ustugi doradcze

b) Ekspert/eksperci wskazani do realizacji przedmiotu zamoéwienia wskazanego w
pkt IV.2.8 i IV.2.10 zapytania musi/muszg posiadaC uprawnienia audytora
wewnetrznego.

Na potwierdzenie spetniania warunku oferent jest zobowigzany dotaczy¢ do oferty wykaz
ekspertow skierowanych do realizacji zamdwienia zgodny ze wzorem stanowiacym
zatacznik nr 3 do zapytania. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty na potwierdzenie
posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza zmiane eksperta w trakcie realizacji umowy jedynie w
sytuacii, kiedy jest ona skutkiem wystgpienia sity wyzszej, niemniej jednak w takiej sytuacji
Oferent ma zastgpiC tego eksperta nowym o doswiadczeniu minimum takim samym lub
wyzszym od do$wiadczenia osoby zastepowanej.
2.3. Znajdowanie sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamowienia
Do oferty Oferent sktada nastepujace dokumenty.
a) OSwiadczenie o nie zaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
b) O$wiadczenie o nie zaleganiu w zobowigzaniach podatkowych
3. Oprocz wyzej wymienionych dokumentéw (wskazanych w pkt 2.2-2.3) do wypetnionego formularza
oferty (wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do zapytania) oferent jest zobowigzany dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:
3.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania,
3.2.0swiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajacym, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do zapytania. O$wiadczenia o braku powigzan oséb skierowanych bezposrednio
do realizacji umowy z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 5 str. 2), ktére muszg zosta¢ podpisane
przez ekspertow Oferent musi dostarczy¢ Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania
umowy. O$wiadczenia musza by¢ zgodne z wykazem ekspertow (zatgcznik nr 3 do oferty).
3.3.0swiadczenie, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do zapytania, ze po podpisaniu
umowy na realizacje zamdwienia faczne zaangazowanie kazdej z osdb w projektach
wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej oraz ze $rodkéw prywatnych i innych, nie
przekroczy 276 godzin miesiecznie i pozwoli mu na prawidtowg realizacje zadan stanowigcych
przedmiot zapytania,
3.4.08wiadczenie (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania) ze zaden z ekspertow
nie jest pracownikiem zatrudnionym jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO
WL 2014 - 2020 na podstawie stosunku pracy,
3.5.Metodologia wykonania przedmiotu zaméwienia, kiéra bedzie uwzgledniata wszystkie
wymagania opisane w zapytaniu i ktéra bedzie zawierata szczeg6towy opis proponowanego
standardu zarzadzania I0B, a w szczeg6lnoSci:

a) szczegotowy opis standardu zarzadzania IOB

b) zakres proponowanych prac/sposéb wykonania kazdego z aspektow wskazanych w pkt
od 1V.2.1 do IV.2.10 zapytania oddzielnie,

c) wykaz wszystkich ekspertow skierowanych do realizacji zamowienia z opisem ich
doswiadczenia zawodowego w danym zakresie tematycznym i przyporzadkowaniem
kazdego z ekspertow do konkretnego zagadnienia,

d) harmonogram czasowy realizacji zamowienia — zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
modyfikacji zaproponowanego harmonogramu czasowego na etapie przed podpisaniem
umowy, po wczesniejszym uzgodnieniu z Oferentem,

e) informacje na temat materiatbw i narzedzi, jakie oferent zamierza przygotowaé dla
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uczestnikow,
f)  opis kompetencji / umiejetnosci jakie nabeda uczestnicy po zrealizowaniu zaméwienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania cze$ci lub catosci zaméwienia podwykonawcy
(lub dalszym podwykonawcom)

IV. Okreslenie przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug doradczych przez osoby wskazane przez Oferenta
w ofercie na rzecz Bitgorajskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

KOD ZAMOWIENIA WEDLUG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i
zabezpieczania

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne,
79411000-8 0golne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania,79411100-9  Ustugi doradcze w
zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

2. Celem niniejszego zamodwienia jest Zakup ustugi polegajacej na opracowaniu dokumentacii
niezbednej do wprowadzenia standardu $wiadczenia ustug doradczych w podanych nizej aspektach
(obszarach merytorycznych). Efektem wprowadzenia standardu bedzie podniesienie kompetencji
BARR S.A. w zakresie niezbednym do prawidtowego, profesjonalnego $wiadczenia na rzecz MSP
specjalistycznych ustug doradczych.

2.1 Ustalenie wymagan odnosnie wdrazanego systemu i przedstawienie ich zarzadowi i
pracownikom Spotki

2.2 Przeprowadzenie analizy funkcjonowania aktualnego systemu zarzadzania w Spotce,

2.3 Ustalenie réznic pomiedzy stanem faktycznym a zatozonymi wymaganiami wdrazanego
standardu,

Powyzsze wyniki prac zostang sporzadzone na pi$mie w formie raportu / badania

2.4 |dentyfikacja procesow w Spotce,

2.5 Opracowanie dokumentu majgcego charakter planu wdrozenia - w trakcie prac nad
opracowaniem planu wdrozenia badaniu majg podlega¢ obszary funkcjonowania Spotki takie
jak: organizacyjno-prawny, techniczny, zarzadzania, Swiadczenia ustug, wspdtpracy z
otoczeniem, zestawienie wskaznikow monitoringowych,

2.6 Monitorowanie realizacji dziatarn zatozonych w planie oraz na biezaco kontrolowanie
zaawansowania juz wykonanych dziatan

2.7 Szkolenie dla zarzadu i kadry,

2.8 Szkolenie kandydatéw na audytoréw wewnetrznych,

2.9 Nadzor i weryfikacja wdrozenia systemu,

2.10 Zorganizowanie i przeprowadzenie pierwszego audytu wewnetrznego (ewentualnie szkolenie
po wykryciu niezgodno$ci i przeprowadzenie dziatan korygujacych)
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3. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

W kazdym z obszaréw wskazanych w pkt od 1IV.2.1 do 1V.2.10 Oferent ma zorganizowa¢ wskazany
pakiet szkolen, wywiaddw, analiz i opracowan jak ponizej:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Ustalenie wymagan odnos$nie wdrazanego systemu i przedstawienie ich zarzadowi i
pracownikom Spotki:

3.1.1  Przedstawienie wymagan zwigzanych z proponowanym standardem

3.1.2  Przedstawienie metodologii wdrozenia proponowanego standardu

: Przeprowadzenie analizy funkcjonowania aktualnego systemu zarzadzania w Spotce,
3.2.1  Analiza dokumentdw regulujacych funkcjonowanie |OB
3.2.2 Przedstawienie wnioskow z w/w analizy

Ustalenie réznic pomiedzy stanem faktycznym a zatozonymi wymaganiami wdrazanego

standardu,:

3.3.1 Analiza réznic w dokumentach regulujacych funkcjonowanie I0B a zatozonymi
wymaganiami wdrazanego standardu,

3.3.2  Przedstawienie wnioskow z w/w analizy

3.3.3  opracowanie procedur do poszczegolnych proceséow zapewniajac powtarzalnosc,
stabilne warunki pracy i jasne zasady dla klientow

Identyfikacja proceséw w |OB:

3.4.1 Identyfikacja wszystkich proceséw w poszczegélnych dziatach 10B

3.4.2 Przedstawienie wnioskow z w/w analizy uwzgledniajgc zatozone wymagania
wdrazanego standardu,

Opracowanie dokumentu majacego charakter planu wdrozenia - w trakcie prac nad
opracowaniem planu wdrozenia badaniu majg podlega¢ obszary funkcjonowania Spotki
takie jak: organizacyjno-prawny, techniczny, zarzadzania, $wiadczenia ustug, wspdtpracy
z otoczeniem, zestawienie wskaznikéw monitoringowych:

3.5.1 Przedstawienie harmonogramu wdrozenia

3.5.2 Przedstawienie propozycji wskaznikdw

Monitorowanie realizacji dziatan zatozonych w planie oraz na biezaco kontrolowanie

zaawansowania juz wykonanych dziatan:

3.6.1  Opracowanie narzedzia monitoringowego

3.6.2 Proponowana iloS¢ godzin stacjonarnych konsultacji wykonanych dziatan -
minimum 10 godzin

Szkolenie dla zarzadu i kadry,:

3.7.1  Przeprowadzenie szkolenia dla zarzadu i kadry z zakresu zarzadzania procesami
w 10B -- minimum 10 godzin

3.7.2  Opracowanie raportu ze szkolenia wraz z rekomendacjami
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3.8 Szkolenie kandydatow na audytorow wewnetrznych,:
3.8.1 Przeprowadzenie szkolenia z zakresu autoewaluacji w  warunkach
wystandaryzowanego OB - minimum 10 godzin
3.8.2  Proponowana ilo$¢ godzin stacjonarnego szkolenia

3.9 Nadzor i weryfikacja wdrozenia systemu:
3.9.1  Opiniowanie dokumentéw, procedur przed ich zatwierdzeniem przez wiasciwe
wiadze 10B
3.9.2  Proponowana ilos¢ godzin konsultacji -- minimum 10 godzin

3.10Zorganizowanie i przeprowadzenie pierwszego audytu wewnetrznego (ewentualnie
szkolenie po wykryciu niezgodnosci i przeprowadzenie dziatai korygujacych):
3.10.1 Przeprowadzenie audytu
3.10.2 Opracowanie raportu z audytu wraz z rekomendacjami
3.10.3 Szkolenie i przeprowadzenie dziatan korygujacych -- minimum 5 godzin

V. Miejsce i termin realizacji zamowienia

1. Termin realizacji zamdwienia — do 30.06.2021r.
Zamawiajacy przewiduje w szczegblnie uzasadnionych przypadkach oraz pod warunkiem
wydtuzenia okresu realizacji projektu, wydtuzenie okresu realizacji zamowienia na zasadach
okre$lonych w umowie, jednak nie dtuzej niz do 31.09.2021r.

VI. Kryteria oceny ofert

1. Przedstawione oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie kryteribw podanych
ponize;.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow wedtug
podanych nizej kryteriow.

Nazwa kryterium Waga

Cena 60 pkt (60%)

Ocena .merytor){czlna. metodologii wykonania 40 pkt (40%)
przedmiotu zamdwienia

RAZEM 100 pkt (100%)

3. Sposob obliczania wartosci punktowej kryteriow:
3.1 Kryterium ,,Cena”
Laczna maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena”, jakg moze uzyskac oferta
wynosi 30.
W ramach kryterium ,Cena” Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacego wzoru:

Cmin
=l —— x 60 pkt.
Cn

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,Cena”;
Cmin - najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert;
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Cn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

3.2 Kryterium ,,Ocena merytoryczna metodologii wykonania przedmiotu zamdwienia ”
taczna maksymalna liczba punktdbw w ramach kryterium ,,Ocena merytoryczna
metodologii wykonania przedmiotu zaméwienia jakg moze uzyskac oferta wynosi 40.

Dotaczona do oferty metodologia zostanie oceniona wedtug nastepujacych kryteriow:
a) Zaproponowany system standaryzaciji, jego adekwatno$¢ i realnos¢ wdrozenia -
15 pkt.
b) metodologia przeprowadzenia standaryzacji — 10 pkt.
c) wykorzystywane narzedzia — 10 pkt.
d) opis kompetencji / umiejetno$ci jakie nabedg uczestniczy szkole — 5 pkt.

4. W sytuacji, kiedy co najmniej dwoch Oferentow ztozy oferte, ktora uzyska takg sama liczbe punktow,
a Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy z wiecej niz jednym Oferentem, zastrzega on sobie
prawo wyboru uwzgledniajac dodatkowg oferte, przy czym oferta dodatkowa musi by¢ zawarta w
podanej cenie.

5. Jezeli Oferent w ofercie wskaze cene przekraczajacq kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia
Oferenta do negocjacii.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

6.1 jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, chyba Zze niezgodnos¢ ta ma charakter
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,

6.2 zostata ztozona przez Oferenta, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub
podlega wykluczeniu z postepowania,

6.3 w przypadku przedstawienia przez Oferenta informacji nieprawdziwych,

6.4 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

7. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

7.1 oczywiste omytki pisarskie,

7.2 oczywiste omykki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

7.3 inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych w ofertach. W toku
badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferentéw wyjadnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, a takze dodatkowych dokumentow na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu lub przestanek wykluczenia.

9. Jezeli cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w
tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.
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VIl. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1.

2.

Oferent zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z
formularzem ofertowym.

Podana w ofercie cena powinna by¢ ceng brutto i ma by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢
wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowaC wszelkie koszty zwigzane z
terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu zaméwienia.

Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia oczywistych
omytek rachunkowych.

Cena bedzie uwzgledniata wszelkie nalezno$ci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie uisci¢
Oferent lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT na terenie
Rzeczypospolite] Polskiej zobowigzani sg podac cene netto (bez podatku VAT). W celu obliczenia
ceny i oceny tak ztozonych ofert, ktorych wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o0 podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
W wyniku nieuwzglednienia okoliczno$ci, ktére moga wptyng¢ na ceng zaméwienia, Oferent ponosi¢
bedzie skutki btedow w ofercie. Od Oferenta wymagane jest bardzo szczegotowe zapoznanie si¢ z
przedmiotem zamowienia, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zaméwienia i skalkulowanie
ceny oferty z nalezytq starannoscia.

Rozliczenia z wybranym Oferentem dokonywane bedg w walucie polskie;.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert

1.
2.
3.

Termin sktadania ofert uptywa 22.03.2021 roku o godz. 12:00

Oferty ztozone w formie papierowej po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Oferty ztozone przed uptywem terminu sktadania ofert mogq zostaé zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokonuje sie w sposob okreslony w pkt 11.8 poprzez ztozenie stosownego
o$wiadczenia woli w formie pisemnej i doreczenie na adres: Bitgorajska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A., ul. Kosciuszki 65, 23 — 400 Bitgoraj lub w formie elektronicznej na adres:
biuro@barr.org.pl.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej i dostarczona poczta, kurierem lub osobiécie na adres:
Bitgorajska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Kosciuszki 65, 23 — 400 Bitgoraj lub w formie
elektronicznej na adres: biuro@barr.org.pl.

Przy ocenie zachowania terminu ztozZenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby
zamawiajacego, tj. do Bitgorajskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Kosciuszki 65, 23 —
400 Bitgoraj a w przypadku sktadania w formie elektronicznej data i godzina zapisu na serwerze
pocztowym zmawiajacego.

Na oferte sktadajg sie dokumenty opisane w pkt. 1l1.3 zapytania.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Fundusze . . : i j
B e Rzeczpospolita M~ lubelskie LS
Program Regionalny - olska ‘S‘Wﬂ %7“5- Rozwoju Regionalnego




Zapytanie ofertowe na ustugi doradcze

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

Oferta oraz zataczniki wymagajg podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Podmioty dziatajace i reprezentowane przez osoby nieujawnione w KRS lub CEIDG zobowigzane
sg_rowniez zatgczy¢ do oferty dokumenty wskazujgce na umocowanie 0séb podpisanych pod
trescig oferty.

Wszelkie kserokopie dokumentdw muszg zosta¢ dotaczone do oferty jako kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z datg przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta powinna by¢ kompletna, trwale spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje i
sporzadzona zgodnie z trescig niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w sposob czytelny.

Wszelkie poprawki w tresci oferty papierowej lub jej zatacznikow muszg zosta¢ opatrzone parafg
0s0b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferent ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, ktére nie zostang mu
zwrdcone przez Zamawiajacego.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jedn. Dz.U
z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.), oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio
oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajacych
zastrzezone informacje. W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej dokumenty
zawierajace informacje zastrzezone przez Wykonawce jako tajemnica przedsigbiorstwa powinny
zosta¢ umieszone w osobnym pliku o0 nazwie ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.

Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene
oferty, termin wykonania zamdwienia, warunki ptatno$ci.

X. Sposob udzielania wyjasnien i przesytania dokumentéw

1.

Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie treSci zapytania wylacznie w formie
mailowej. Wszelkie pytania do niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
biuro@barr.org.pl.

Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi na pytania i jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zapytania przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w ogtoszeniu. W takim przypadku zostanie w opublikowanym zapytaniu ofertowym
uwzgledniona informacja o zmianie. Informacja ta bedzie zawierata co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIl. Okre$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

oraz inne informacje

1. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do treSci oferty na warunkach okreslonych w projekcie
umowy (§7), w szczegdino$ci w nastepujacych przypadkach:
1.1 Zmiany terminu realizacji zamdwienia:

1.1.1

wydtuzenie terminu realizacji zaméwienia lub jego czesci w przypadku zmiany terminu
lub opdznien w realizacji zamowien lub dziatan powigzanych z ustugg objetq niniejszg,
umowg powodujacych koniecznos¢ weryfikacji terminu realizacji umowy lub jej czesci,
albo sposobu spetnienia Swiadczenia wynikajacego z umowy oraz w przypadku
wydtuzenia okresu realizacji projektu.

1.2 Zmiany warunkow realizacji i zakresu przedmiotowego umowy niezbedne do prawidtowej
realizacji zamdwienia zwigzane z:

1.3

14

1.2.1

122

1.2.3

124

konieczno$cig spowodowang zmiang obowigzujacych przepiséw prawa powodujaca, ze
realizacja przedmiotu umowy w niezmienionej postaci stanie sie niecelowa,
zaistnieniem okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego, w szczegoinosci
spowodowanych  zdolnoSciami  ptatniczymi, warunkami  organizacyjnymi lub
okoliczno$ciami, ktore nie byty mozliwe do przewidzenia w momencie zawarcia umowy,
konieczno$cig modyfikacji zasad ptatnoSci wynagrodzenia umownego (m.in.
wystawienia faktury, zasad i termindw rozliczen i dokonywania ptatnosci miedzy
stronami) oraz zasad i trybu odbioru przedmiotu zaméwienia (m.in. rodzajéw i terminéw
dokonywania czynnosci odbiorowych), wynikajacg w szczegolnosci z zasad instytucji
dofinansowujgcych lub zaistnienia innej okoliczno$ci uzasadniajacej wprowadzenie
takiej modyfikacii,

zaistnieniem okoliczno$ci powodujacych niecelowos¢, zbednos¢, czy bezzasadno$é
realizacji poszczegéinych elementéw przedmiotu zamowienia z punktu widzenia
realizowanego zamdwienia czy interesu spotecznego lub interesu Zleceniodawcy, przy
jednoczesnym obnizeniu wynagrodzenia umownego o warto$C niezrealizowanych
elementéw przedmiotu zaméwienia i/lub skroceniu terminu realizacji ustugi,

Zmiany porzadkujace i informacyjne zmiany postanowier umowy, w szczegdlino$ci zwigzane ze
zmiang danych identyfikacyjnych (w tym adresowych i teleadresowych) strony umowy i 0séb
reprezentujacych strony (w szczegoino$ci z powodu nieprzewidzianych zmian organizacyjnych,
choroby, wypadkéw losowych),

Wystapienia sity wyzszej, za ktdrg uwaza sie dowolng nieprzewidywalng, wyjatkowa sytuacje
lub takie zdarzenie bedace poza kontrolg stron niniejszej umowy, ktére uniemozliwiajg
ktérejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw na podstawie niniejszej umowy i
ktore nie byty wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie i ktdrych nie mozna byto unikng¢
przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg starannoscia.

XIll. Informacja na temat mozliwosci skladania ofert czesciowych lub wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.

XIV. Termin zwiazania oferta

Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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XV. Informacje o formalnos$ciach jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1.
2.

3.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy zamie$ci w na swojej stronie internetowe;.

Do Wykonawcy, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie do
zawarcia umowy na realizacje zamowienia. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 8 do zapytania.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostang wskazane miejsce i termin
podpisania umowy.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w
sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktory ztozy oferte najkorzystniejsza pod wzgledem
kryteribw oceny ofert.

Podpisanie umowy moze nastapi¢ takze w ten sposdb, ze Zamawiajacy przesle Oferentowi
wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Oferent ode$le podpisane egzemplarze w
mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy po podpisaniu umowy
odesle Oferentowi nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku datg zawarcia umowy bedzie
dzien odebrania podpisanej obustronnie umowy przez Oferenta (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks
Cywilny).

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;
oceny.

XVI. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia / uniewaznienia niniejszego postepowania
bez wyboru oferenta oraz bez podawania przyczyny (w kazdym czasie). Informacja o
zakonczeniu lub uniewaznieniu postepowania, zostanie podana do publicznej wiadomosci.
3. Dziatajac na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz pozostatych przepisow
regulujgcych system ochrony danych osobowych, w tym przepisy wydane na podstawie art. 40
RODO informujemy, ze:
3.1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bitgorajska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A., ul. KoSciuszki 65, 23 — 400 Bitgoraj, tel.: 604564 148; 84 6865393.

3.2. Administrator nie ustanowit inspektora ochrony danych.

3.3.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach wigzanych z zawarciem i realizacjg
umowy i w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3.4.Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom do tego uprawnionym na
podstawie odrebnych przepisow.

3.5.Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszacego 5 lat i nie krécej niz okres wskazany w umowie o dofinansowanie nr
RPLU.03.04.00-06-0001/19-00 dotyczacy archiwizacii, tj. do dnia 31.12.2027r.

3.6.Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
lub profilowaniu.

3.7.Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.

3.8. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tre$ci swoich danych oraz ich sprostowania.
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3.9.Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
4. Oferent ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkow tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegolnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane osobowe
dotyczg i od ktérych dane te oferent bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).
5. Zatgcznikami do zapytania sg;
a) Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
b) Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci oraz o posiadaniu wiedzy i do$wiadczenia
c) Zatgcznik nr 3 - wykaz treneréw skierowanych do realizacji zaméwienia
d) Zatgcznik nr 4 - oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
e) Zatacznik nr 5 - oSwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
f) Zatgcznik nr 6 - oSwiadczenie dotyczace poziomu zaangazowaniu 0séb bioracych udziat w
realizacji zamdwienia
g) Zatacznik nr 7 - odwiadczenie o zatrudnieniu w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WL
2014 - 2020
h) Zatacznik nr 8 — wzér umowy

Signature Not Verified

Dokurﬁen{ po isany
przez Mat Bury
Data: 2021.63.11

Zatwierdzam:__12:04:29
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