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Finansowego oraz podlega jej nadzorowi.



WSTEP

Dematerializacja akcji to koniec akcji w formie papierowej. Dokumenty akcji zostang zastgpione
odpowiednim wpisem w elektronicznym rejestrze akcjonariuszy. Ustawa regulujgca procedure przejscia
z akcji papierowych na akcje , rejestrowe” naktada obowigzek kolejnych dziatani. Choé termin ostateczny
na zakonczenie procedur uptywa 1 marca 2021 r., to wiekszos¢ czynnosci musi by¢ podjetych juz do 30
wrzes$nia 2020 r.

Przeczytaj niniejsze opracowanie, aby dowiedzie¢ sie jakie kroki sg konieczne, w przypadku
przeprowadzania procesu dematerializacji akcji przy wsparciu Domu Maklerskiego Navigator S.A. (DM
Navigator)

1. UCHWALA O WYBORZE PODMIOTU PROWADZACEGO REJESTR AKCJIONARIUSZY.
Podjecie przez Walne Zgromadzenie Akcjonariuszy (WZA) uchwaty o wyborze DM Navigator jako
podmiotu prowadzgcego rejestr akcjonariuszy dla spoétki. Przyktadowy wzér uchwaty stanowi
Zatacznik nr 1.

2. UMOWA O SWIADCZENIE UStUGI PROWADZENIA REJESTRU AKCJONARIUSZY.
Sposdb | (umowa warunkowa — podpisanie umowy jeszcze przed podjeciem uchwaty przez WZA;
warunkiem wejscia w zycie umowy jest podjecie stosownej uchwaty przez WZA).
Sposdb Il (umowa podpisywana po podjeciu uchwaty przez WZA).

1. AUTENTI - forma dokumentowa (plik PDF umowy wysytany na
adres e-mail, autoryzacja nastepuje kodem sms), lub

Formy zawarcia umowy: 2. kwalifikowany podpis elektroniczny, lub

3. tradycyjna forma papierowa — w biurze DM Navigator lub
korespondencyjnie (ul. Twarda 18 w Warszawie).

Zawierajgc umowe spotka zobowigzana jest dostarczy¢ DM Navigator aktualny jednolity tekst
statutu spotki oraz poswiadczong notarialnie uchwate WZA w sprawie wyboru DM Navigator do
prowadzenia rejestru akcjonariuszy spétki (w przypadku umowy warunkowe] powstaje
zobowigzanie spotki do dostarczenia uchwaty po jej podjeciu przez WZA).

3. WEZWANIA AKCJONARIUSZY DO ZtOZENIA AKCJI W SPOLCE.
Kolejny krok to dokonanie pieciu wezwan akcjonariuszy do zwrotu dokumentéw akcji w spotce.
Odstepy czasowe pomiedzy wezwaniami nie mogg by¢ krétsze niz dwa tygodnie ani dtuzsze niz
miesigc. Pierwszego wezwania nalezy dokonad juz po podjeciu uchwaty przez WZA oraz po zawarciu
umowy z podmiotem prowadzacym rejestr.

Wezwanie nastepuje w sposéb wiasciwy dla zwotywania WZA spétki. W przypadku spétek, w ktérych
wszystkie akcje sg imienne, wezwanie moze zosta¢ wystane akcjonariuszowi pocztg elektroniczng,
jezeli uprzednio wyrazit zgode na takg forme kontaktu wraz z podaniem adresu e-mail.
W przeciwnym razie, konieczne jest wysytanie listéw poleconych lub przesytek kurierskich. Nadto,

L OPCIONALNIE Od 1 marca 2021 r. requlowanie wszelkich zobowigzari pienieznych spétki wobec akcjonariuszy
z przystugujgcych im praw z akcji (w tym wyptata dywidendy) bedzie odbywac sie za posrednictwem podmiotu
prowadzgcego rejestr akcjonariuszy, chyba ze statut stanowi inaczej. W Zatgczniku nr 6 zamieszczony jest
przyktadowy zapis, ktory nalezy dodac do statutu w celu wytgczenia posrednictwa podmiotu prowadzgcego
rejestr przy wypftacie swiadczen z akcji. Uchwate nalezy podjgc odpowiednio przed wyptatqg dywidendy w 2021
r. (mozna uczynic to na WZA dokonujgcego wyboru podmiotu prowadzgcego rejestr).




jezeli akcje spoétki sg chocby w czesci akcjami na okaziciela, procedura staje sie bardziej pracochtonna
— nalezy dokonywa¢ ogtoszen za pomocga publikacji w Monitorze Sgqdowym i Gospodarczym.
Dodatkowo w kazdym wypadku tres¢ wezwania musi zosta¢ udostepnia na stronie internetowej
spotki w miejscu wydzielonym na komunikacje z akcjonariuszami przez okres nie krdtszy niz trzy lata
od dnia pierwszego wezwania.

Ostateczny termin na dokonanie pierwszego wezwania — 30 wrzesnia 2020 r.

Zatacznik nr 2 stanowi przyktadowy wzdér wezwania w postaci ogtoszenia w Monitorze Sagdowym
i Gospodarczym.

Zatacznik nr 3 stanowi wzér wezwan kierowanych listem poleconym, przesytka kurierska lub pocztg
elektroniczng a takze obowigzkowego udostepnienia informacji o wezwaniu na stronie internetowej
spotki w miejscu wydzielonym na komunikacje z akcjonariuszami.

ZEBRANIE OD AKCJONARIUSZY DOKUMENTOW AKCJI ORAZ ICH WERYFIKACJA.
Zwrot akcji spétce odbywa sie za pokwitowaniem wydanym akcjonariuszom. Wzér pokwitowania
stanowi element kwestionariusza uzupetnianego przez akcjonariusza (Zatacznik nr 4 lub 5).

W chwili odbierania oryginatow dokumentow akcji od akcjonariuszy spétka powinna:

1) wylegitymowa¢ akcjonariusza (ew. petnomocnika akcjonariusza lub przedstawiciela prawnego
akcjonariusza) tj. zweryfikowac ,,czy on to on”;

2) odebrac¢ od akcjonariusza kwestionariusz osobowy uzupetniony (i podpisany) na formularzu
udostepnionym przez DM Navigator (Zatacznik nr 4 - w przypadku gdy akcjonariusz jest osobg
fizyczng lub Zatgcznik nr 5 w przypadku gdy akcjonariusz jest osobg prawng); (na zadanie
akcjonariusza wydac akcjonariuszowi potwierdzenie ztozenia przedmiotowego formularza);

3) wydac¢ akcjonariuszowi (lub odpowiednio petnomocnikowi lub przedstawicielowi prawnemu
akcjonariusza) jeden egzemplarz pokwitowania odbioru od akcjonariusza akcji w spoétce, drugi
zachowac w spotce dla celéw archiwizacyjnych a trzeci egzemplarz przekaza¢ nastepnie do DM
Navigator (dokument pokwitowania odbioru stanowi element ww. kwestionariusza
akcjonariusza). Pokwitowanie powinno zosta¢ podpisane zgodnie z reprezentujacy spofki
(zarzad, komplementariusz, prokurent) lub ustanowionego do tej czynnosSci przez spétke
petnomocnika;

4) nie umieszczaé¢ zadnych adnotacji na oryginalnych dokumentach akcji czy tez odcinkach
zbiorowych akgji;

5) oryginaty dokumentéw akcji / odcinki zbiorowe akcji zdeponowaé w spétce lub np. w innym
podmiocie $wiadczagcym ustugi depozytu papierdw wartosciowych; rekomenduje sie aby
depozyt prowadzony byt przynajmniej przez okres 5 lat od otwarcia rejestru akcjonariuszy (taki
depozyt moze prowadzi¢ m.in. DM Navigator ale bedzie to osobna ustuga w oparciu o odrebng
umowe). Rekomendacja przechowywania akcji jeszcze przez 5 lat zwigzana jest z zachowaniem
przez dokument akcji mocy dowodowej w zakresie wykazywania przez akcjonariusza wobec
spotki posiadania statusu akcjonariusza (powyzsze uprawnienie wygasnie 1 marca 2026 r.) —
zaleca sie aby spétka utrzymywata przez ten czas ztozone w spotce dokumenty jako dowdd przy
potencjalnej potrzebie wykazania na jakich dokumentach zostata przeprocesowana
dematerializacja akgji.



Wykorzystanie aplikacji web wspierajgcej proces zdawania dokumentow akcji w spétce:

1) Spotka bedzie miata mozliwos¢ wystania elektronicznego zaproszenia (na adres e-mail) do
swoich akcjonariuszy, ktérzy otrzymajg wiadomos¢ z poufnym linkiem umozliwiajgcym
uzupetnienie stosownych danych osobowych akcjonariuszy a takze informacji o posiadanych
przez nich akcjach (kwestionariusz osobowy z pkt 2 powyzej) — udostepnienie aplikacji web przez
DM Navigator nastgpi do 30 wrzesnia 2020 r.

2) Spodtka bedzie miata biezgcy podglad do uzupetnianych przez akcjonariuszy kwestionariuszy.

3) W momencie kiedy akcjonariusz bedzie chciat ztozy¢ akcje w spdtce w celu ich dematerializacji,
spotka bedzie mogta wydrukowaé gotowy do podpisu kwestionariusz wraz pokwitowaniem
odbioru akcji (pokwitowanie odbioru z pkt 3 powyzej).

Powyiszy proces zostat przedstawiony na krétkim filmie przedstawiajgcym aplikacje web DM
Navigator do obstugi rejestru akcjonariuszy.

Kliknij i zobacz film prezentujacy aplikacje DM Navigator

3 YouTube ™

UWAGA! W przypadku, gdy akcje ulegty znacznemu zniszczeniu lub zgubieniu, konieczne moze by¢
siegniecie do procedury okreslonej w dekrecie z dnia 10 grudnia 1946 r. o umarzaniu utraconych
dokumentdéw. Z uwagi na dtugotrwaty proces, w pierwszej kolejnosci nalezy upewnic sie czy w statucie
spotki nie zostata przewidziana inna, uproszczona procedura. Jezeli takich postanowien nie
przewidziano, wdéwczas nalezy rozwazy¢ zmiane statutu celem uregulowania trybu umarzania
zniszczonych lub utraconych dokumentéw akcji wydawanych przez spétke. W Zataczniku nr 7
zamieszczony jest przyktadowy zapis, ktory nalezy dodaé do statutu w celu wdrozenia uproszczonej
procedury umorzenia wydanego dokumentu akgji.

5. DORECZENIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OTWARCIA REJESTRU AKCJONARIUSZY.
Po dokonaniu ostatniego wezwania akcjonariuszy do ztozenia akcji w spotce, lecz nie pdzniej niz
miesigc przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi (tj. do 1 lutego 2021 r.), spdtka zobowigzana jest
przedtozy¢ DM Navigator stosowne dokumenty, ktére bedg podstawg do otwarcia rejestru
akcjonariuszy.

Co do zasady wystarczajgce bedzie przedstawienie nastepujgcej dokumentaciji:


https://www.youtube.com/watch?v=PKnucK9Ljjk
https://www.youtube.com/watch?v=PKnucK9Ljjk

1) oryginat uzupetnionego i podpisanego kwestionariusza osobowego kazdego z akcjonariuszy
wraz z oryginatem pokwitowania odbioru dokumentéw akcji / odcinkéw zbiorowych akcji od
akcjonariuszy, ktérych wzér stanowi odpowiednio Zatacznik nr 4 (wariant dla osoby fizycznej) i
Zatacznik nr 5 (wariant dla osoby prawnej);

2) kopie (/skany) dokumentéw akcji / odcinkéw zbiorowych akcji ztozonych w spoétce
(wystarczajace beda zwykte kopie tj. nie s3 wymagane poswiadczenia notarialne czy tez podpisy
zarzadu spotki);

3) oswiadczenie spoétki m.in.:

v' o prawidtowym wypetnieniu wszystkich obowigzkéw natozonych na spétke w zwigzku
z dematerializacjg akcji, w tym dokonaniu wezwan akcjonariuszy do ztozenia akcji
w spofce,

v' 0 zgodnosci ze stanem faktycznym wszelkich uprzednio ztozonych oéwiadczen oraz
aktualnosci uprzednio przedtozonych dokumentdéw,

v' zawierajace liste akcjonariuszy (obejmujacg dane, ktére musza byé ujawnione w
rejestrze akcjonariuszy; lista stanowi zatacznik do oswiadczenia),

ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 8.

Rekomendujemy aby przekazanie dokumentéw do DM Navigator nastgpito dopiero po ich
catkowitym skompletowaniu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1) oraz w pkt 3) powyzej mozna ztozy¢ w biurze DM Navigator
S.A. przy ul. Twardej 18 w Warszawie lub przestac listem poleconym lub pocztg kurierskg na adres:

Dom Maklerski Navigator S.A.
ul. Twarda 18

XIV pietro

00-105 Warszawa

Oswiadczenie spotki, o ktéorym mowa w pkt 3) powyzej moze zosta¢ podpisane podpisem
kwalifikowanym zgodnie z reprezentacjg spoéfki.

Rekomendujemy aby dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2) powyzej oraz lista akcjonariuszy
stanowigca zatgcznik do oswiadczenia spotki, o ktorym mowa w pkt 3) powyzej zostaty przestane
zbiorczo do DM Navigator w postaci odpowiednio zabezpieczonego hastem pliku.

DM Navigator ma prawo zazada¢ od Spétki przekazania innych dokumentéw niezbednych do
otwarcia rejestru (w szczegdlnosci w przypadku pojawienia sie uzasadnionych watpliwosci po
stronie DM Navigator).

1 MARCA 2021 R. - OTWARCIE REJESTRU AKCJONARIUSZY.

Kazdy akcjonariusz, ktory wyrazi zgode na utworzenie konta dostepowego do aplikacji web DM
Navigator (zgode mozna wyrazi¢ poprzez zaznaczenie pola , TAK” w czesci IV kwestionariusza
stanowigcego odpowiednio Zatacznik nr 4 lub Zatgcznik nr 5) otrzyma dostep do rejestru
akcjonariuszy.

1 marca 2021 r. DM Navigator przekaze kazdemu akcjonariuszowi spotki, ktéry wyrazi ww. zgode
indywidualne dane dostepowe do aplikacji web DM Navigator.



Dostep do aplikacji web DM Navigator dla operatora spotki bedzie przyznawany na podstawie
odpowiedniego wniosku spétki podpisanego zgodnie z reprezentacjg spotki.

7. PELNOMOCNICTWA.
Zaréwno spoétka jak i akcjonariusz mogg udzieli¢ petnomocnictw do dziatania w ich imieniu we
wszelkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem rejestru akcjonariuszy danej spotki przez DM
Navigator. Stosowne wzory dokumentdw zwigzanych z petnomocnictwami stanowig zatgczniki do
niniejszego dokumentu, tj.:

Zatacznik nr 9 — wzdér petnomocnictwa od spotki;

Zatacznik nr 10 — wzér petnomocnictwa od akcjonariusza bedacego osobg fizyczng;
Zatacznik nr 11 — wzér petnomocnictwa od akcjonariusza bedgcego osobg prawng;
Zatacznik nr 12 — wzér odwotania petnomocnictwa.

8. KALENDARZ DEMATERIALIZACII.

OBOWIAZEK TERMIN

1. Uchwata Walnego Zgromadzenia Akcjonariuszy o wyborze podmiotu 30 wrzesnia 2020 r.
prowadzacego rejestr akcjonariuszy.

2. Zawarcie umowy o prowadzenie rejestru akcjonariuszy z wybranym 30 wrzesnia 2020 r.
podmiotem.

3. Pierwsze wezwanie akcjonariuszy do ztozenia dokumentow akcji w 30 wrzesnia 2020 r.
spotce.

4. Ostatnie wezwanie (z pieciu wezwan) akcjonariuszy do ztozenia 30 stycznia 2021 r.

dokumentdéw akcji w spotce.

5. Utrata mocy prawnej przez aktualnie obowigzujgce dokumenty akcji 1 marca 2021r.
(zachowanie wytgcznie mocy dowodowej wobec spotki)

6. Utrata ochrony praw cztonkowskich przez akcjonariuszy, ktérych 1 marca 2026 .
dokumenty akcji nie zostaty ztozone w spodfce i nie zostaty ujete w
rejestrze akcjonariuszy.




Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - uchwata WZA w sprawie wyboru DM Navigator do prowadzenia rejestru
Zatacznik nr 2 - wezwanie akcjonariuszy MSiG

Zatacznik nr 3 - wezwanie akcjonariuszy list oraz www

Zatacznik nr 4 - kwestionariusz osoba fizyczna

Zatacznik nr 5 - kwestionariusz osoba prawna

Zatgcznik nr 6 - zapis wytgczajacy posrednictwo DM Navigator przy dywidendzie (statut)
Zatgcznik nr 7 - zapis z procedurg umorzenia akcji (statut)

Zatgcznik nr 8 - oswiadczenie spotki

Zatgcznik nr 9 - wzér petnomocnictwa od spétki

10. Zatacznik nr 10 - wzér petnomocnictwa od akcjonariusza bedgcego osobg fizyczng

11. Zatacznik nr 11 - wzdér petnomocnictwa od akcjonariusza bedgcego osobg prawng

12. Zatacznik nr 12 - wzér odwotania petnomocnictwa

©RNOUEWN R

Informujemy, ze Dom Maklerski Navigator S.A. z siedziba w Warszawie nie $wiadczy ustug doradztwa prawnego
a zataczniki nr 1, 2, 3, 6, 7, 9, 10, 11 i 12 do niniejszego opracowania stanowia jedynie niewigzgce wzorce
dokumentoéw, ktére z uwagi na rozne stany faktyczne i prawne w spétce moga wymagac odpowiedniego
dostosowania. W przypadku watpliwosci co do tresci lub sposobu wypetnienia dokumentacji zalecamy kontakt
z profesjonalnym podmiotem 3$wiadczacym ustugi prawne. Zadne informacje zamieszczone w niniejszym
dokumencie nie moga by¢ udostepnione osobom trzecim bez pisemnej zgody Domu Maklerskiego Navigator
S.A. Niniejszy dokument jest poufny i moze zosta¢ przekazany tylko tym podmiotom zwigzanym ze sp6tka,
ktérym jest potrzebny w celu zapoznania sie oraz ktorzy zostali poinformowani przez spétke o poufnym
charakterze dokumentu.
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Patryk Piwowarek - adwokat, DM Navigator
mail: patryk.piwowarek@dmnavigator.pl

Jakub Wilusz - radca prawny, DM Navigator
mail: jakub.wilusz@dmnavigator.pl

ul. Twarda 18
00-105 Warszawa
Tel.: +48 22 630 83 33
www.navigatorcapital.pl

FAQ - najczesciej zadawane pytania
http://www.navigatorcapital.pl/rejestr-akcjonariuszy-fag/
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